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	Администрация

сельского поселения

"Кельчиюр"


Ш У ö М

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от    20 декабря 2011 года                                                                                        № 56
Республика Коми, с. Кельчиюр
О мерах по реализации постановления

 администрации   МР «Ижемский» 

от 03 августа 2011 г. № 531 «О мерах 

по реализации постановления 
Правительства Республики Коми от 14 июня 
2011 года № 256 «О мерах по реализации Указа 
Президента Российской Федерации от 28 марта 
2011 года № 352 «О мерах по совершенствованию 
организации исполнения поручений и 
указаний Президента Российской Федерации»

             В целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации в соответствии с постановлением администрации МР «Ижемский» от 03 августа 2011 г. № 531 «О мерах по реализации постановления Правительства Республики Коми от 14 июня 2011 года № 256 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 28 марта 2011 года № 352 «О мерах по совершенствованию организации исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации»

администрация сельского поселения «Кельчиюр»

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Установить, что муниципальные служащие администрации сельского поселения «Кельчиюр» несут персональную ответственность за своевременное и качественное исполнение поручений и указаний Президента Российской Федерации.

2. Заместителю руководителя администрации сельского поселения «Кельчиюр» принять меры, направленные на повышение уровня исполнительской дисциплины, организацию работы курируемых  им специалистов по неукоснительному исполнению поручений и указаний Президента Российской Федерации.

3. Определить  главу сельского поселения «Кельчиюр» ответственным за координацию работы по исполнению поручений и указаний Президента Российской Федерации в администрации  сельского поселения «Кельчиюр».
4. Заместителю  администрации сельского поселения «Кельчиюр»:

1) обеспечить соблюдение установленных сроков и качества исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации путем осуществления   контроля на всех стадиях их исполнения;

2) при формировании плана работы администрации сельского поселения «Кельчиюр»  ежегодно предусматривать рассмотрение на совещаниях руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр» вопросы, касающиеся исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации и состояния исполнительской дисциплины.

3) оперативно докладывать руководителю администрации  сельского поселения «Кельчиюр» о состоянии исполнительской дисциплины, фактах несвоевременного или ненадлежащего исполнения либо неисполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации, а также вносить предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности виновных должностных лиц;

4) рассматривать вопросы о ходе исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации и состоянии исполнительской дисциплины на оперативных совещаниях у руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр»;
5) организовывать проверки  специалистов администрации  сельского поселения «Кельчиюр» по вопросам организации работы исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации;

6) определить заместителя руководителя администрации сельского поселения «Кельчиюр», осуществляющим контроль за сроками исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации, проведению мониторинга исполнительской дисциплины и внесению на имя руководителя администрации   сельского поселения «Кельчиюр» предложений по проведению служебных проверок по фактам несвоевременного или ненадлежащего исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации.

5. Установить, что работники администрации сельского поселения «Кельчиюр», являющиеся ответственными исполнителями поручения или указания Президента Российской Федерации (далее - ответственный исполнитель), представляют заместителю руководителя администрации сельского поселения «Кельчиюр»:
1) не позднее чем за 3 рабочих дня до истечения срока, установленного для представления информации по исполнению поручения или указания Президента Российской Федерации, - проект письма руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр» (доклад), в котором должны быть отражены конкретные результаты исполнения поручения или указания Президента Российской Федерации;

2) не позднее чем за 5 рабочих дней до истечения половины срока, установленного для представления информации по исполнению поручения Президента Российской Федерации, при наличии обстоятельств, препятствующих исполнению поручения Президента Российской Федерации в установленный срок, - проект письма руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр», содержащий обоснованные предложения по корректировке срока исполнения поручения Президента Российской Федерации;

3) не позднее чем за 5 рабочих дней до истечения срока, установленного для представления информации по исполнению поручения Президента Российской Федерации, если в ходе исполнения поручения или указания Президента Российской Федерации возникли обстоятельства, препятствующие его надлежащему исполнению в установленный срок, - проект письма руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр» (доклад) с указанием причин, препятствующих его своевременному исполнению, конкретных мер, принимаемых для обеспечения его исполнения, и предложений о продлении срока исполнения поручения или указания Президента Российской Федерации.

Указанные в настоящем пункте проекты писем руководителя администрации сельского поселения «Кельчиюр»  должны быть завизированы заместителем руководителя администрации сельского поселения «Кельчиюр», курирующим соответствующее направление деятельности.

 Заместитель руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр» готовит заключение об обоснованности внесенных исполнителем предложений о корректировке срока исполнения поручения Президента Российской Федерации либо продлении срока исполнения поручения или указания Президента Российской Федерации. Данное заключение в течение 2 рабочих дней со дня поступления указанных предложений направляется главе сельского поселения «Кельчиюр».
Предложения о корректировке (продлении) срока исполнения поручения или указания Президента Российской Федерации с пометками «Срочно», «Оперативно» не подлежат внесению.

Письмо руководителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр» по исполнению поручения или указания Президента Российской Федерации в течение 1 рабочего дня после подписания направляется   в адрес Главы Республики Коми.

7. Установить, что в случае неисполнения поручения (указания) Президента Российской Федерации в установленный срок   ответственные исполнители в течение 1 рабочего дня со дня истечения срока исполнения поручения (указания) Президента Российской Федерации представляют  главе сельского поселения «Кельчиюр»  через заместителя администрации  сельского поселения «Кельчиюр» объяснительную записку с указанием причин неисполнения поручения (указания). 

        8. Контроль за реализацией настоящего постановления оставляю за собой.
9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.

Глава сельского поселения «Кельчиюр»                                   В.Д.Филиппова
